BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC LUAT HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
s6:98%Qp-PHLHN Ha Ngi, ngay A& thdng 4. nam 2026
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché cong tic ¢6 vin hoc tap
cua Truwong Dai hoc Luiat Ha N§i

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

Can cu Ludt Gido duc dai hoc nam 2025;

Céan cik Quyét dinh s6 11 6/OD-BTP ngay 20 thdng 01 ndm 2025 cua B
truong Bo Tw phdp quy dinh chicc ndng, nhiém vy, quyén han cia Truong Pai
hoc Ludt Ha Noi;

Cén cie Théng tu s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/4/2016 cua Bé Gido duc
va dao tao quy dinh vé quy ché céng tdc sinh vién déi véi chuong trinh dao tao
dai hoc hé chinh quy,

Theo dé nghi cia Trudng phong Phong Céong tdc sinh vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché cong tac ¢b vén hoc
tap cua Truong DPai hoc Luit Ha Noi”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
2633/Qb-DHLHN ngay 05 thang 11 nam 2015 cta Hiéu truéng Trudng Dai hoc
Ludt Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché vé cong tac ¢ van hoc tdp cua Truong
Dai hoc Luat Ha Noi.

Diéu 3. Trudong phong Phong Céng téc sinh vién, Truéng phong Phong T
chtrc — hanh chinh, Trudng cac don vi lién quan va sinh vién dai hoc hé chinh
quy chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh naW

Noi nhin: KT. HIEU TRU@:NG
-Nbhu bicu3; PHO HIEU TRUONG
- Dang uy (dé b/cdo); .

- Hi¢u trudng (dé b/céo);
- Cée Phé Hi¢u trudmg (dé biét);
- Luu: VT, CTSV.







‘ BO TUPHAP - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Pojc ldp — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
Cong tic ¢d vin hoc tip Truong Pai hoc Luit Ha Nji
uyét dinh s6 984 /QP-DHLHN
Hi¢u truong Truong Dai hoc Ludt Ha Noi)

G QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, muc dich, tiéu chuin, quy trinh,
noi dung, trach nhiém cua don vi lién quan dén cong tac c¢b van hoc tap cia Truong
Pai hoc Luft Ha Nbi (sau ddy goi tit 1a “Truong”).

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi giang vién dugc phan cong lam cong téc ch
vén hoc tap va cac don vi, ca nhén cd lién quan dén cong tac ¢b van hoc tap cia
Trudng.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Céng tdc ¢é van hoc tdp: La chudi cac hoat dong tu vén, huéng dén nham
hd tro sinh vién hoach dinh ké hoach, lva chon phuong phép hoc tap, nghién ciru
khoa hoc pht hgp vdi muc tiéu, nidng luc; bao dam cung cép thong tin day du vé
chuong trinh dao tao va tao diéu kién dé sinh vién tiép can, khai thac hiéu qua céac
ngudn luc phuc vu viéc nang cao két qua hoc tap, nghién ctru.

2. C6 vdn hoc tdp: La ngudi duge phan cong dé tu véan, hd trg sinh vién
trong qué trinh hoc tap, rén luyén va thyuc hién cong tac quan ly dao tao, quan ly
sinh vién, chu nhiém 16p theo quy dinh cta Trudng.

3. Ban Cdn su [6p sinh vién: Gom 16p trudng va cac 16p pho do tap thé sinh
vién trong 16p bau, Phong Cong tac sinh vién thira ty quyén ctia Hidu trudng cong
nhén Ban can su 16p. Nhiém ky ban can sy theo ndm hoc.

Pidu 3. N§i dung cdng tic ¢b van hoc tip
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1. Tu vén, huéng dan sinh vién xay dung ké hoach va phuong phap hoc tap,
nghién ctru khoa hoc pht hop véi muyc tiéu va ning luc cé nhan.

2. Cung cip day du, kip thoi céc thong tin lién quan dén hoc tap va nghién
ctru khoa hoc dé sinh vién nim rd, tr dé x4c dinh dong luc va muc tiéu hoc tap
hiéu qua.

3. Theo ddi qua trinh hoc tap cua sinh vién; chu trong cac truomg hop thude
dién canh bao hoc vu hodc gip khé khan trong hoc tap dé dong vién, khuyén khich
va dinh huéng nham cai thién két qua hoc tap.

4. Dé xuét phuong 4n xir Iy dbi véi cac tinh hudng phat sinh trong qua trinh
trién khai céng tac ¢d van hoc tap.

5. Tham muu cho Lanh dao Truong vé céc vén dé lién quan dén dao tao va
nghién ctru khoa hoc ctia sinh vién dé ban hanh chinh sach phu hop, nang cao hiéu
qué cong tac cb van hoc tap.

CHUONG II
HOAT PONG CO VAN HQC TAP

Diéu 4. Tiéu chudn cita C§ vén hoc tip va viée phiin cong C6 van hoc
tip

1. Cévénhoc tdp duoc lwa chon tir ddi ngii giang vién co hitu di hoan thanh
thot gian tap sy cua Nha truong.

2. C6 pham chét tét, nim vimg chuong trinh dao tao, cdc quy ché, quy dinh
vé dao tao theo hé thdng tin chi, nim vimg céc quy dinh vé cong téc quan ly sinh
vién, ché do chinh séch déi véi sinh vién va cac quy dinh lién quan dén quyén va
nghia vu cua sinh vién.

3. C6 kha ndng va phuong phap tu vén hiéu qua cho sinh vién trong hoc tap
va nghién ciru khoa hoc.

4. MOt 16p s& c6 mot ¢b van hoc tap. Mot giang vién c6 thé gitt vai trd o6
van cho nhiéu 16p nhung i da khéng qua 3 16p.

5. D@ hoan thanh viéc tham gia dao tao/tap huin nghiép vu cong tac ¢d vin
hoc tép trude khi duge Hiéu trudng phan cng nhiém vu ¢b vén hoc tap.

Diéu 5. Quy trinh phén c¢éng C6 van hoc tap
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1. C8 vAn hoc tip dugc phan céng vao ddu mdi khod hoc va phu trach xuyén
sudt ca khoa dég tao. Trong thoi gian thyc hién nhiém vy, néu ¢ van hoc tap
chuyén cong tac, nghi ché d6 huu tri, dugc cir di hoc tdp & nudc ngoai hodc vi
nhimng ly do khac khéng thuc hién dugce nhiém vu thi Trudng don vi dé nghi Phong
Cong tac sinh vién bao cao Hi¢u trudng thay thé ¢b van hoc tap. Khi két thuc khoa
hoc, cong tac ¢d van hoc tap dbi véi sb sinh vién chua tot nghiép con lai do Phong
Dao tao dai hoc thuc hién.

2. DPAu mdi ndm hoc cdn ¢ vao cac tiéu chudn, diéu kién déi véi ¢ van
hoc tép, danh sach phéan cong quan ly 16p d6i voi cac don vi thude Truomg, Phong
Cong tac sinh vién yéu cau Trudng don vi luya chon c¢b van hoc tap tir cic giang
vién do don vi minh truc tiép quan ly, trinh Higu trudng ra quyét dinh phan cong
¢ van hoc tap. Quyét dinh phan cong/thay ddi cb van hoc tap dugc gui cho cb
vAn hoc tdp, Phong Dao tao dai hoc, Phong Té chirc — Hanh chinh, Phong Tai
chinh — Quan tri va don vi cé ¢b van hoc tap dé theo dai thuc hién.

3. Viéc phin céng cb van hoc tip trong mot s6 truong hop khac do Hiéu
trudng quyét dinh.

Diéu 6. Nhiém vu ciia C6 vin hoc tip

1. Danh t6i thiéu 6 tiét/1 tudn lam cong tic c6 van hoc tap truc tiép cho 1ép
minh phu trach.

2. Nghién ctru, ndm ving va cdp nhat thuong xuyén chinh sach phap ludt,
cac ndi dung, chuong trinh, phuong phap dao tao, Quy ché cia B Gido duc va
Dao tao, cac Quy ché/ Quy dinh/ Noi quy cia Truong vé hoc tap, rén luyén va
cong tac sinh vién; chinh sach hoc béng, khen thudng, ky luét, hoc phi va cac ché
d6 khac; chic ning, nhiém vu cac don vi lién quan dé tu vén cho sinh vién tim
hiéu thong tin va lién hé cong viéc.

3. Tu van cho sinh vién muc tiéu hoc tap, xay dung ké hoach hoc tép tong
thé toan khda, ké hoach ting nim hoc/ timg hoc ky; hudng din ding ky hoc phén
mdi hoc ky; cin clr chuong trinh dao tao va két qua hoc tap dé tu van s6 tin chi/hoc

phén phit hop; hd trg sinh vién khiéu nai, diéu chinh thoi khoéa bidu/ké hoach hoc
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tap khi can; hd trg, theo dai sinh vién bao luu va chim séc sinh vién quay lai hoc
tdp sau béo luu; kip thoi ndm bét sinh vién gip khoé khan hoc tp, kinh té,

4. Gidm sat va theo doi tién do, két qua hoc tap ctia timg sinh vién: nhic
nho két qua canh béo hoc tap theo timg hoc ky; tu van bién phap diéu chinh dé
sinh vién dat muc tiéu va c6 thé tét nghiép trong thoi han cho phép.

5. Quan ly 16p sinh vién va thong tin sinh vién, cdp nhat thong tin c4 nhan;
gi¢i thidu nhan sy bau Ban Cén sy 16p; ném tinh hinh hoc tap, rén luyén, dbi song,
sinh hoat ctia 16p dé cung cép théng tin/ khuyén nghj cho lanh dao don vi quan ly
sinh vién, Ban Giam hiéu, Phong Céng tac sinh vién khi cin.

6. Té chire sinh hoat 16p dinh ky, chu tri hop 16p, thong bao thoi gian hop,
lap va ndp bién ban hop vé Phong Céng tac sinh vién sau méi budi; trién khai noi
dung cén thiét vé cong tac hoc tap va rén luyén.

7. Trién khai cong téc dénh gia két qua rén luyén sinh vién; huéng dan sinh
vién thyc hién khiéu nai, diéu chinh, bé sung diém rén luyén dung quy dinh.

8. Chu tri hop 1ép vé xét khen thudng/ky luat; dé xudt hinh thirc khen
thudng, ky ludt theo quy dinh ctia Truong.

9. Hudng dan, khuyén khich va tao diéu kién dé sinh vién tham gia hoat
dong hoc thuat, nghién ctru khoa hoc, vin — thé — my, hoat dong xa hoi/doan thé;
gidi thiéu, dé cur sinh vién tham gia cac cudc thi hoc thuat, thé thao cac cép; dé cir
sinh vién tmg tuyén hoc bong ngoai ngan sach khi phu hop.

10. Phéi hop v6i cac don vi chuyén mén: tu van, hd trg céc van dé vé gioi,
quan hé xa hdi cho ngudi hoc; tu van, hd tro cic vén dé vé tim ly, k¥ ning séng
cho nguoi hoc; tu véan, hd tro cac van dé vé huéng nghiép, viée lam, khoi nghiép
cho ngudi hoc; tu van, hd tro cac van dé vé chinh sach, phap luat cho ngudi hoc;
tu vén, hé tro vé dich vu céng tac xa hdi cho nguoi hoc.

L1. Triéu tap, t0 chirc hop 16p (dinh ky, dét xuat), hop Ban Can su 16p, hodc
mdi sinh vién 16p 1am viée khi can dé nam tinh hinh va chi dao, gop ¥ kip thoi cac
hoat dong ctia 16p; dugc dang ky/bd tri phong hop, phong lam viéc, 16p hoc phuc

vu cdc budi lam viéc vaéi sinh vién.
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12. Yéu cau Ban Can su 16p, céc hoi/ nhom va cac thanh vién trong 16p bao
céo dinh ky, dot xuét vé tinh hinh 1p.

13. Thuc hién bao céo dinh ky va dot xuét theo yéu clu cua Trudng don vi
quan ly sinh vién va Nha truong.

14. Tham gia tap huén, hoi nghi cong tac sinh vién, chuong trinh dbi thoai
gitra Hiéu trudng va sinh vién va cac hoat dong chuyén mon lién quan dén cong
tac ¢b van hoc tép khi ¢6 yéu cau.

15. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phén cong cuia Hiu truong.

Diéu 7. Quyén va ché dj cia Co van hoc tip

1. Puoc dé nghj Khoa, B6 mén va cic Phong/ Ban chtic ning cung cap tai
liéu, thong tin can thiét phuc vu cong tac quan ly sinh vién nhu: B chuong trinh
dao tao cuia Truong va cac tai liéu sira dbi, bd sung (néu c0); ké hoach ddo tao mdi
hoc ky; quy ché dao tao dai hoc; quy dinh vé cong tac quan ly sinh vién; cac van
ban vé& hoc bdng, hoc phi, danh gia diém rén luyén sinh vién. Pugc cép tai khoan/
quyén truy cdp Cong thong tin dao tao/ co sd dif liéu d8 quan ly, theo ddi két qua
hoc téap, ndm danh sach 16p va hd so, thong tin c4 nhéan cta sinh vién theo chirc
ning cta c¢b van hoc tap.

2. Duoc tham du céc 16p tAp huén vé cong tic cb vén hoc tap.

3. Puoc tham gia phat biéu y kién, dé xuét muc ky luat tai cac hoi dong doi
véi sinh vién cua 16p; khong co quyén biéu quyét trir khi c¢b van hoc tap dong thoi
la thanh vién hoi dong.

4. C6 thAm quyén hudng dan, tu vAn cho sinh vién (c4 nhan hodc tap thé)
thuc hién quyén _khiéu nai lién quan dén két qua khen thudng, ky luat 1én hdi déng.

5. Pugc quyén thong tin téi gia dinh sinh vién vé qué trinh hoc tap va rén
luyén cua sinh vién theo chi dao ctia Nha truong.

6. Puoc d& xuht, kién nghi véi linh dao Khoa va Trudng cac gii phap ho
tro sinh vién hoan thanh tét nhiém vu hoc tdp va ren luyén.

7. Puogc khiéu nai va duoc giai quyét khiéu nai lién quan dén két qua danh

gia cong tac co van hoc tap.
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8. Puoc gidm trir khdi lugng gi¢r chuan giang day, nghién ctru khoa hoc va
git 1am viéc khéc theo quy dinh tir ngay quyét dinh phan céng nhiém vu ¢6 hiéu luc.

9. DPuogc hudng cac quyén loi theo quy ché chi tiéu néi bd cua Truong.

Diéu 8. Bio cdo két qua ¢b van hoc tap

C6 vén hoc tap ¢6 trach nhiém dinh ky béo cdo bing van ban tinh hinh 1dp
va tinh hinh sinh vién cho lanh dao don vi quan ly sinh vién, Phong Pao tao dai
hoc va Phong Cong téc sinh vién v6i céc ndi dung:

1. Sau céc budi hop 16p, ¢b vén hoc tap ndp bién ban cho don vi quan ly
sinh vién, don vi téng hop va gui Phong Cong tac sinh vién.

2. Cubi nim hoc, ¢6 van hoc tdp ndp bdo cdo cong tac vé don vi quan ly
sinh vién; don vi quan ly sinh vién tong hop gui Phong Céng tac sinh vién.

Piéu 9. Pinh gia cong tic c6 vin hoc tap

l. Viéc dénh gi4 cong tac c¢b van hoc tdp duoc thyuc hién thuong xuyén va
tong két theo tirng nam hoc.

2. Viéc danh gia két qua cd van hoc tap dugc tham chiéu trén bang danh gia
bao gdm céc tiéu chi ban hanh hang ndm theo quyét dinh cua Hiéu truong.

Diéu 10. Thay thé ¢6 vin hoc tap

1. C6 van hoc tdp dugc thay thé trong cac truong hop sau day:

a) Khéng hoan thanh nhiém vu ¢6 van hoc tdp hodc khong dap img duoc quy
dinh vé tiéu chuin ctia ¢ van hoc tap theo quy dinh ctia phép luét va theo quy ché
nay.

b) Pon vi dé xuét thay thé trén co s& nguyén vong ctia ¢6 van hoc tap.

2. C6 van hoc tap duoc thay thé tam thoi trong truong hop ¢d vén hoc tap
di cong tac, nghi phép dai han tir 03 thang tré 1én, don vi ¢6 trach nhiém phéan
cong b van hoc tap khéc dé thay thé.

3. Khi c6 thay doi ¢b vén hoc tép quy dinh tai diém b khoan 1 va Khoan 2
Diéu nay, don vi gui cong vin dé nghi thay d6i ¢b van hoc tdp dén Phong Cong
tac sinh vién tong hop bdo céo Hiéu trudng.

CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH



Piu 11. T6 chire thye hi¢n

1. Phong Cong tac sinh vién ¢ trach nhiém chinh té chue, trién khai cong
tac ¢ van hoc tap cuia Nha truong. Cu thé:

a) Tham muu Hiéu trudong ban hanh cac Quy ché, Quy dinh, Quyét dinh co
lién quan dén cong tac ¢d véan hoc tap. Thong béo cac Quyét dinh nay dén cac don
vi, ca nhan co6 lién quan.

b) Trén co s& dé nghi phan cong nhidm vu ¢b van hoc tip ctia don vi quan ly
sinh vién, tham muu cho Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh phén cong cb van hoc tap.

¢) Phé bién va huéng din cac vin ban thude linh vuc phu trach cho c6 van
hoc téap.

d) Tb chirc Hdi nghi, céc budi tip huén cb van hoc tap.

e) Giai dap thic mic, hudng dén cd van hoc tap xir Iy céc tinh huéng phat
sinh trong pham vi nhiém vu chuyén mon dugc giao.

f) Chu tri va phdi hop véi céc don vi trong va ngoai Trudng xdy dung, thuc
hién ké hoach cho sinh vién.

g) Gidm sat cong téac ¢b vén hoc tap, hang nim t6 chic khao sat, danh gia két
qué tong thé bao céo Hiéu trudng.

2. Céc don vi quan ly sinh vién c6 nhiém vu phan coéng, quan ly, theo doi
hoat dong, hd tro va danh gia ¢b vén hoc tap cac 16p sinh vién ctia don vi. Cu thé:

a) Vao déu nam hoc, don vi quan ly sinh vién gui dén Phong Cong tac sinh
vién cong van phan cong ¢6 véan hoc tip cla céc 16p sinh vién ndm thir nhat va
céc 16p sinh vién co thay doi c¢b vén hoc tap.

b) Vao dau mdi hoc ky, don vi quan ly sinh vién sép xép lich tiép sinh vién
cua ¢ van hoc tdp va thong bdo trén trang web va bang thong tin clia don vi.

¢) Khi c6 thay ddi ¢ van hoc tap, don vi gl cong vin dé nghi thay ddi c6
vAn hoc tap dén Phong Céng tac sinh vién. Trudng hop c6 véan hoc tap di cong
tac, nghi phép dai han tir 03 théng tr¢ 1én, don vi ¢6 trach nhiém phén cong c¢b van
hoc tap khéac dé thay thé.

d) Vao cudi ndm hoc, don vi thuc hién bao céo vé tinh hinh hoat dong cta

céc ¢6 van hoc tap, danh gia co van hoc tap gui vé Phong Cong tac sinh vién.
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e) Chiu trach nhiém trudc Hidu truéng vé viéc phan cong, thay thé c¢d van
hoc tép cua don vi quan ly.

3. Phong Dao tao dai hoc hd trg Phong Cong tac sinh vién thuc hién nhiém
vu dau mdi quéan ly cong téc cb van hoc tip; cung cap day du cac quy dinh vé
cdng tac dao tao theo chitc ning, nhiém vu ctia phong cho cac khoa dé trién khai
cho ¢6 van hoc tip; cung cip diy du két qua hoc tép, nhitng bién dong ddi véi
sinh vién nhu: bao Iuu, trd lai hoc tap, chuyén truong, canh bao hoc vu, thoi hoc...
cho ¢b van hoc tip timg hoc ky; hé tro c¢d van hoc tép giai dép céc thic méc lién
quan t&i chirc nang, nhiém vu ctia phong khi ¢ yéu cau.

4. Trung tdm Cong nghé théng tin va Thu vién c6 nhiém vu hd tro, ting
cuong Umg dung cong nghé thong tin, chuyén ddi sb trong thuc hién cong tac cd
van hoc tap; phdi hop cung cép thong tin lién quan dén canh béo hoc tap cua sinh
vién cho ¢b vin hoc tap.

5. Céc don vi khac trong Nha trudng c6 nhiém vu cung cip thong tin va hd
tro ¢ van hoc tap va sinh vién trong pham vi trach nhiém ctia minh.

Diéu 12. Pidu khoan thi hanh

I. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ky theo Quyét dinh sé Z84/Qb-
PHLHN ngay 24 thang .4 nim 2026 cta Hiéu truéng Truong Pai hoc Luat Ha
Noi, thay thé Quyét dinh s6 2633/QD-PHLHN ngay 05 thang 11 nim 2015 cia
Hiéu trudng Trudng Dai hoc Luat Ha N§i ban hanh Quy ché vé cong tac cb vén
hoc tap cua Truong Dai hoc Luat Ha Noi va duoc ap dung tir naim hoc 2025 —
2026.

2. Trong qué trinh thuc hién néu cé vuéng mic, Phong Cong tac sinh vién

tong hop y kién dong gop tir cac don vi va c4 nhan dé trinh Hiéu trudng xem Xét,

uyét dinh./.
quyet di , J‘?



