BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Poc ldp - Tw do - Hanh phuc
S6:273% /QD-PHLHN Ha Néi, ngay /3 thang § nim 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh “Quy dinh quan ly hoc vién, sinh vién ndi tri
cia Trwong Dai hoc Luat Ha ngi”

HIEU TRUOGNG TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

Can cir Quyet dinh s6 405/CP ngay 10 thdng 11 ndm 1979 cia Hoi dong
Chinh phu vé viéc thanh Idp Truong Pai hoc Phdp Iy Ha Néi (nay la Truong Pai
hoc Ludt Ha Noi);

Ciin cir Quyét dinh s6 868/QP-BTP ngay 07 thdang 5 nam 2015 cua B
trwang B¢ Tu phdp quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc
cua Truwong Dai hoc Ludt Ha Néi;

Cdn cit Nghi dinh 56 84/2020/ND-CP ngay 17 thdng 7 nam 2020 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Gido duc;

Cén cit Nghi quyét 3776/NQ-HPTPDHLHN ngay 23 thang 10 ndm 2021 cua
Héi dong Truwong Pai hoc Ludt Ha Néi ban hanh Quy ché Té chire va Hoat déng
cua Truong Dai hoc Ludt Ha Noi;

Can cit Quyét dinh s6 1890/OP-PHLHN ngay 31 thdng 5 ndm 2021 cua
Hiéu truong Truong Dai hoc Ludt Ha N6i quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cau to chirc cua Phong Céng tdc sinh vién,

Xét dé nghi ciia Trudng phong Cong tdc sinh vién.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé& quén ly hoc vién,
sinh vién ndi tri cua Truong Pai hoc Luit Ha Noi”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truéng Phong Cong tac sinh vién, Truéng Phong Quan tri, Trudng
Phong Tai chinh- Ké toan, Trudong Tram Y té, Trudéng céac don vi thugc Trudng
va hoc vién, sinh vién ndi tri cia Truong Pai hoc Luét Ha Noi chju trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Pang uy (dé bao c4o);

- Hoi dong Trudmg (dé bao céo);
- C4c Phé Hiéu trudng (dé biét va chi dao);
- Céc don vi thugc Truong (de thuc hién);

- Cong TTDT clia Truong (dé cong khai);
- Luu: VT, CTSV.

Doan Trung Kién
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QUY DINH
Quan ly hoc vién, sinh vién ngi tri cia Trwong Pai hoc Luat Ha Noi

(Ban héanh kém theo Quyét dinh sé <13%/0D-PHLHN ngay 4. thing § ...
nam 2021 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ludt Ha Néi)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac quan ly hoc vién, sinh vién néi trti cua
Truong Dai hoc Luédt Ha Noi (sau day goi tit 13 Trudng), bao gom: Quyen va
nghia vu ctia hoc vién, sinh vién néi tr; khen thudng va ky ludt hoc vién, sinh
vién néi tri; ndi dung cong tac hoc vién, sinh vién noi tra; hé théng té chirc, quan
ly cong tac hoc vién, sinh vién ndi tra va td chire thuc hién.

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi hoc vién hé dao tao sau dai hoc, sinh vién hé
dai hoc chinh quy, luu hoc sinh cac hé dao tao; cac don vi tham gia cong téc dao
tao hé dai hoc chinh quy, sau dai hoc tai Trudng, bao gém: tai tru s& chinh, phéan
hiéu va co s& II ctia Truong tai Biac Ninh.

Piéu 2. Ky tic xa (Khu ndi tri)

1. Ky tac x4 (Khu néi trd, sau ddy goi 1a Ky tic x4) 1a noi @& hoc vién, sinh
vién tam tru trong thoi gian hoc tai Trudong, do Trudng td chie quan ly.

2. Ky tic x4 c6 bién tén dugc dit tai cong chinh, trén d6 ghi rd tén goi va dia
chi day du bang tiéng Viét.

3. Ky tic x4 c¢6 ndi quy dit & noi dé quan sat; c6 phong tryc, van phong lam

viéc cta T Quan ly ky tic xa; c6 cac phuong tién dé phuc vu théng tin, phat
thanh tuyén truyén cho hoc vién, sinh vién trong Ky tic x4.

4. Nha, phong & phai c6 bién tén nha, s6 phong.

6. Khu trong, gilt cac phuong tién giao thdng ctia hoc vién, sinh vién, bao
dam an toan, thuén tién.

7. Cé céc loai hinh dich vu va céc diéu kién dam bao sinh hoat ctia hoc vién,
sinh vién ndi tra.
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Diéu 3. Doi twgng wu tién tiep nhan & ndi tra



Khi tiép nhan hoc vién, hoc vién, sinh vién vao & noi tra, trong truong hop
s6 hoc vién, sinh vién c6 nguyén vong vao & ndi tri 16n hon kha nang tlep nhan
ctia Ky thic x4 thi uu tién cac ddi tugng hoc vién, sinh vién nhu sau:

1. Anh hung lyc lugng vii trang nhan dén, anh hung lao dong, thuorng binh,
bénh binh, nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, sinh vién khuyét tat;

2. Con cua nguoi cé cong vdi cach mang theo quy dinh phép luat;

3. Sinh vién ¢6 ho khau thuong tra tai ving cao, vung cé diéu kién kinh té -
xa hoi déc biét kho khin;

4. Sinh vién, hoc vién md céi ca cha va me;

5. Sinh vién thudc hé nghéo, can nghéo theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc;

6. Sinh vién tich cuc tham gia cac hoat doéng do Truong, Doan TNCS Hb Chi
Minh, Héi sinh vién, Té quan ly Ky tic x4 hoic céc tb chirc x4 héi t6 chiic;

7. Hoc vién, sinh vién nudc ngoai hoc tdp tai Trudong theo dién Hiép dinh,
dién tu tc hodc theo céc thoa thuén hop tac trao ddi sinh vién;

8. Hoc vién, sinh vién c6 hoan canh dic biét khéc dugc Phong Cong tac sinh
vién dé xuét va Hiéu truéng dong y.

Chuong II
CONG TAC QUAN LY HQC VIEN, SINH VIEN NOI TRU
Diéu 4. Tiép nhén hoc vién, sinh vién vao & ndi tru
1. Hoc vién, sinh vién ¢6 nguyén vong ¢ ndi tra phai ndp don, hé so ding ky
vé Phong Céng tac sinh vién. Hb so bao gom:
- Pon xin vao ndi trt (don theo mau)
- Ban sao céc gidy to ching nhan 1a déi twong uu tién (néu co)
- Ban photo thé hoc vién, thé sinh vién.

2. Sau khi nhan du hé so hop 1¢ diang ky ¢ ndi trt ciia hoc vién, sinh vién,
trong 07 (bay) ngay lam viéc, Phong Céng téc sinh vién tién hanh kiém tra hd so,
1ap danh séach trinh Hiéu trudng phé duyét va thong bao két qua cho sinh vién.

3. Viéc ky hop ddng néi tra duoc thuc hién trong thoi han t6i da 1a 03 ngay
ké tir khi hoc vién, sinh vién dugc chap nhan & néi tra, Phong Quan tri va sinh
vién ndi tra thuc hién viéc ky Hop dong néi tra (theo mau).

4. D6i véi hoc vién, sinh vién da duoc bd tri ¢ noi tr khi Hop déng noi tra

hét thoi han, phai dang ky véi Phong Quan tri trudc 01 thang dé ky lai Hop dong
ndi tra cho nam hoc hoac hoc ky sau. Hoc vién, sinh vién khong ding ky coi nhu

khong c6 nguyén vong tiép tuc & noi tru.



5. Hop dong noi tra con thai han, hoc vién, sinh vién khéng ¢6 nhu cau &
nita phai lam Pon xin dimng & noi tri g Phong Quén tri (don theo mau). Trude
khi chuyén ra khoi Ky tlic x4 phai thanh toan dau du cac nghia vu tai chinh.
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Diéu 5. Quyeén cia hoc vién, sinh vién ngi tru

1. Pugc ton trong va dbi xir binh déng; duoc & va sir dung cac trang thiét b

trong Ky tic x4 theo hop ddng noi tri da ky véi T6 Quan 1y ky tiic x4 dé phuc vu
hoc tap va sinh hoat.

2. Pugc tham gia cac hoat dong phuc vu doi séng van hoa, tinh than do
Truong td chiic trong Ky tlc xa.

3. Bugc dam bao an ninh, trit tu, an toan va vé sinh moi trudng trong Ky tic
xa.

4. Pugc kién nghi v6i Té trudng TS Quan ly ky tic x4 va Trudng cac giai
phép dé gép phan xay du'ng Ky tc x4 van minh, sach dep, an toan; duoc dé dat

nguyén vong va khiéu nai 1én TH truong Té Quan ly ky tic x4 ctia Trudng giai

quyét cac van dé c6 lién quan dén quyén, loi ich chinh dang ctia hoc vién, sinh
vién trong Ky tic xa.

5. Bugc Truong va chinh quyén dia phuong noi tam trd tao diéu kién thuén
loi trong viéc phéat huy quyén va nghia vu cong dén tai dia phuong.

6. Cac tap thé, c4 nhan c6 thanh tich trong cong tac sinh vién ndi tra dugc
xem x€t khen thudng theo quy dinh.

Piéu 6. Nghia vu ciia hoc vién, sinh vién ndi tri
1. Thyc hién déng ky tam tra theo ding quy dinh ctia Lugt Cu trt hién hanh.

Néu vang mit tai Ky tic x4 qua 01 (mdt) ngay phai bdo véi To6 Quan ly ky tic xa.

2 Chap hanh céc quy dinh ctia Ky tac x4 vé viéc tiép khach trong phong 0,
gidr ti hoc, t chirc céc sinh hoat vin héa, vin nghé, khong gy anh hudng dén viéc
hoc tép, sinh hoat ctia hoc vién, sinh vién khéc trong phong & va Ky tic x4. Poan
két thuc hién nép song van minh, van héa trong Ky tic xa.

3. Tiét kiém dién, nudc, phong chdng chay nd, c6 y thirc gitr gin va bao vé tai
san chung trong Ky tuc xa.

4. Nop du va ding han phi ndi tra theo quy dinh trong hop dong.

5. Néu lam hu hong, mat mét tai san ctia Ky tic x4 phai boi thuong theo quy
dinh ctia T6 Quan ly ky tic xa.

6. Phan anh kip thoi cac vu viéc xdy ra trong Ky tuc xa lién quan dén hoc vién,

sinh vién vi pham néi quy, quy ché va céc dé xuét, kién nghi chinh déng vdi T
Quan ly ky tuc xa.



7. Tich cyc tham gia cdc hoat dong vén héa, van nghé, thé duc thé thao, phong
chdng ma tuy, phong chéng t6i pham va cac t€ nan xa hdi, cac hoat dong khéc do
nha trudng hodic T6 Quan 1y ky tic xa td chirc; tich cuc tham gia xdy dung Ky ttc

x4 van minh, sach dep, an toan.

8. Tham gia day du cac hoat dong chinh tri, van hod, xa hoi dugc Truong diéu
dong.

9. Hoc vién, sinh vién néi trt vi pham céc khoén 1, 2, 3, 4, 5 va cac quy dinh
tai Piéu 7 cla Quy ché nay, tuy theo murc do sé bi Truorng xtr Iy ky luat bang hinh
thirc khién trach néu vi pham lan 1, canh céo néu vi pham lan tht 2 trér 1én hoic
bi xem xét, chdm dut hop dong ¢ Ky tic xa. Nhitng vi pham khéc xtr ly ky luat
theo quy dinh ctia Quy ché cong tac sinh vién ctia Truong.

10. Thye hién céc nhiém vu khéc c6 lién quan theo quy dinh ctia phép luét va
cua Truodng.
Piéu 7. Cac hanh vi hoc vién, sinh vién ngi tra khong dwoc lam

1. Cai tao phong, thay ddi hodc tu y di chuyen trang thiét bi tr ong phong &;
gdy mét trat tu, an ninh, vé sinh méi trudng; viét v&, che chin lam mat my quan

trong phong & va khu sinh hoat chung cta Ky ttic x4.

2. Chuyén nhugng hodc cho thué lai chd & néi tru.

3. Tu y dua nguoi khéng thugc dién ¢ Ky tic x4 vao phong & cua Ky tic x4
khi chua dugc phép ctia TS Quan ly ky tac xa.

4. San xuét, tang tr, s dung, buén ban, van chuyén, phat tan cac loai vii
khi, chit géy chay, gay nd, héa chét doc hai, ma tly va cac ché phidm ctia ma tay,
c4c tai liéu, 4n phdm, phim anh, théng tin phan dong, doi truy va céc tai liéu cAm
khac theo quy dinh ctia Nha nuéc; tb chirc hodc tham gia danh bac, mai dim dudi

moi hinh thirc.

5. Truyen ba cac hoat dong mé tin di doan, cac hoat déng tén gido va cac
hanh vi bi cam khac trong Ky tlc x4.

Chuong II1
TO CHUC, QUAN LY

Diéu 8. Trach nhi¢m ciia Hiéu truéng

1. Phé duyét K& hoach hoat dong cong tdc quan ly sinh vién ndi tri hang nam
cua Truong; ké hoach xay dung, tu bd, nang cép, stra chita nha &, nha an, céc cong
trinh ha ting cua Ky tic xa.

2. Xét duyet danh sach sinh vién dugc ¢ ndi tra, sinh vién thudc dién duoc
mién hoac giam phi ndi trt (néu cb), hd tro sinh vién khuyét tat, sinh vién cé diéu
kién kinh té khé khan.



3. Quyét dinh thanh 14p, quy dinh chirc ning, nhiém cua T Quan 1’)'/ ky tac
xa hién cdc ndi dung cdng tac sinh vién ndi tri theo quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Phong Quan tri

1. Phong Quan trj 1a don vi ddu méi thuc hién chirc ning quan ly hoc vién,
sinh vién ndi trd tai khu Ky tic x4. Thanh 1ap T6 Quan ly ky tiic x4 dé thuc hién
nhiém vu quan ly ky tic x4 tai céc tru s& chinh, phén hiéu va co s¢ 2 cua Truong
tai tinh Béc Ninh.

2. Xay dung ké hoach dinh ky kiém tra, kip thoi nang cip, sira chita, tu bd
cac cong trinh ha tdng co sd, cong trinh phuc vu sinh hoat ctia hoc vién, sinh vién
va cac thiét bi khéc trong Ky tuc xa.

3. Lap so d6 céc phong ¢ va lap s6 theo ddi hoc vién, sinh vién néi trt theo
mau quy dinh, cédp nhat day du, kip thoi viée thay d6i chd ¢ cua hoc vién, sinh
vién ndi trd. Hang nim, T Quan Iy ky tiic x4 s& tién hanh sép xép lai cac phong
dé d¢am bao téi da hidu qua khai thac khu Ky tic xa.

4. Lam thu tuc dang ky tam tri cho hoc vién, sinh vién & ndi tru véi cong an
tai dia phuong theo quy dinh hién hanh cua phap luat.

5. Tb chirc cac dich vu trong gitr xe, Internet, khu vui choi, giai tri, thé thao
trong Ky tic xa phu hop vdi diéu kién co s& vat chét, nhu cdu chinh déng ctia hoc
vién, sinh vién dé tao san choi lanh manh, gép phén gido duc toan dién cho hoc
vién, sinh vién ngi tru.

6. T6 chtrc nha an, trung tdm dich vy, cdng tin phuc vu cho hoc vién, sinh
vién ndi tru thuén tién, phu hop vdi diéu kién kinh té€ cta hoc vién, sinh vién, bao
dam vé sinh an toan thuc pham.

7. Phén c6ng can b truc trong Ky tic x4 toan b thoi gian (ké ca ngay nghi,
ngay 1€, ngay tét) dé giai quyét kip thoi cac vu viée xay ra. Thudng xuyén kiém
tra viéc thuc hi€n ndi quy cta hoc vién, sinh vién trong Ky tic xa va xtr ly céc vi
pham.

8. Phan cong nhiém vu cu thé cho can bd quan ly va déi tu quan trong cong
tac dam bao an ninh, trat tu, phong chong tdi pham, t€ nan xa hgi trong Ky tuc xa.

9. Hang quy té chirc ddi thoai gitta T6 Quan ly ky tic x4 véi dai dién hoc
vién, sinh vién ndi tra dé kip thoi phét hién, gidi quyét nguyén vong chinh dang
cua hoc vién, sinh vién ndi tru.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Phong Cong tac sinh vién

1. Phong Cong tac sinh vién thuc hién chirc nang, nhiém vu theo quy dinh
cua Quy ché hoc vién, sinh vién d6i véi chuong trinh dao tao hé dai hoc chinh
quy, sau dai hoc tai Truong.

2. Pho bién cac quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao va ndi quy cua Trudng
ve€ cOng tac quan ly hoc vién, sinh vién ndi tru.



2A A : u dé huc vu hoc vién,

3. Xay dung quy dinh cu thé vé cdc hoat dong dich vu dé p

sinh vién trong Ky tuc xa. o
: p % ién. si 1€n bao dam

4. T6 chirc tuyén truyén, gido duc, hudng dan hoc vién, S1r~1};1 gilir; >
an ninh, trat tu, phong chéng ma tay, HIV/AIDS va cac t€ nan x4 h¢ :

5. Phéi hop véi T Quan Ly ky tic xé t8 chirc cdc hoat dong }?m'h hoathvign
hda, vin nghé, tu van vé tam ly, strc khoé, k§ ning song, hoc tap, huéng nghiép
va viéc lam cho hoc vién, sinh vién trong khu vuc néi tra. ‘

6. Xay dung tiéu chi thi dua gifta cac nha, c4c phong trong Iq(}'/ fuc Xa ve baf)
dam an ninh, trat tu, vé sinh mo; truong, my quan trong phong.or cua Ky tL}C Xa,
Phoi hop véi T6 Quan ly ky tic x4 giai quyét kip thoi cac vu viée xay ra c6 lién
quan va cong tac khen thudng, ky luat sinh vién néi tra.

Piéu 11. Trach nhi€ém caa cac don vi ¢6 lién quan

1. Tram Y té

a. Chu tri, phéi hop véi Phong Quan trj, Phong Céng tac sinh vién kiém tra
noi vy, vé sinh trong Ky tic x4;

b. Tham muu cho Hi¢u truéng va thuc hién c4c bién phép phong, chéng dich
bénh trong Ky tiic x4.

, . Dinh ky phun thudc ¢3 phong dich bénh trong Ky tic x4. Khi phét hién

dau hiéu dich bénh phai béo ngay cho co quan y té dia phuong ap dung céc bién

phép xi ly kip thoi,
d. B4 tri can bo y té thuong truc ¢é thuc hién so cép ctru ban dau kip thoi
cho hoc vién, sinh vién noi tra.
2. Phong Tai chinh — Ké toan

Chu tri, phoi hop v6i Phong Quaén tri thu tién phi néi tra cia hoc vién, sinh
vién ¢ Ky tic x4.

3. Phong DPao tao bai hoc, Phong Pao tao Sau dai hoc

a. Phéi hop véi Phong Quan tri ¢é quan ly luu hoc sinh khéng thugc dign
hiép dinh Hiép dinh & Ky tic x4;

b. Cung cép cho Phong Quan tri danh sach luu hoc sinh d 4t nghiép.

4. Phong Hop tac Quéc té

Phéi hop véi Phong Quan tri dé quéan ly Iuu hoc sinh theo Hiép dinh & Ky
tac x4,

5. Poan Thanh nién, Hai Sinh vién
a. TH chirc cac hoat dong phong trao thanh nién trong Ky tuc x4;

b. Phéi hop véi Phong Quan tri x4y dung cac hoat dong thi dua, c4c phong
trao van héa, vin nghé trong Ky tuc x4.



Dieu 12. B§ sung, sira ddi Quy ché

B TrorAlg qu,é tri.nh th},:0 hién, néu c6 vén @ phat sinh, theo ¢é nghi ctia Trudng
L ?ng ?ong tac sml’] vien, Trudng Ph(‘)pg Quan trj, Hiéu trudng Truong Pai hoc
uat Ha No6i xem xét quy€t dinh stra ddi, bd sung Quy ché cho phu hop véi tinh

hinh hoat dong ctia Truong./
at d¢ g %—
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